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Buchhalter (m/w/div.) in einem Versicherungsmaklerunternehmen 

Ratzke & Ratzke ist  ein überregional tät iger Versicherungsmakler mit  Hauptsi tz in Dresden.  

Wir konzentrieren uns seit Jahren erfolgreich auf die Begleitung unserer Berufskollegen, 

Finanzdienstleister, verkammerter Berufe und sind bekannt als „Spezialist für Vermögensschaden - 

Haftpflicht- Lösungen“. 

Wir suchen für unsere Finanzabteilung einen 

Buchhalter (m/w/div.) 

Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten: 

 Bearbeitung des Mahnwesens und Forderungsmanagement 

 Erstellen von Ausgangsrechnungen 

 Zahlungsverkehr – Buchungen von Zahlungseingängen 

 Prüfung und Buchung von Abrechnungen 

 Erstellen von Abrechnungen mit Vertragspartnern 

 Unterstützung beim Jahresabschluss 

Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter oder Steuerfachangestellter  

 Teamfähigkeit und Leistungsbereitschaft  

 schnelle Auffassungsgabe  

 Erfahrung im Umgang mit Kunden wünschenswert  

 Hervorragende MS-Office- Kenntnisse,  

 Englisch in Wort und Schrift wünschenswert 

 Selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten, Verlässlichkeit und Loyalität gehören ebenso 

zu Ihren Stärken wie Souveränität, Freundlichkeit und Höflichkeit. Sie sind erfolgsorientiert  und haben 

ein gepflegtes Äußeres. 

Ihre Perspektive: 

 die Mitarbeit in einem mittelständischen Versicherungsmaklerunternehmen mit flachen Hierarchien 

und schnellen Entscheidungen 

 die Chance, Ihren Arbeitsbereich aktiv mit zu gestalten 

 eine überaus anspruchsvolle und vielseitige Aufgabe in einem erfolgsorientierten Team  

 ein leistungsorientiertes Gehalt 

 

Für mehr Informationen nutzen Sie bitte unsere Homepage  www.rrvm.de. 

Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung Ihre Gehaltsvorstellung sowie den möglichen Eintrittstermin an.  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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