Ratzke & Ratzke

VERSICHERUNGSMAKLER GMBH

Buchhalter (m/w/div.) in einem Versicherungsmaklerunternehmen

Ratzke & Ratzke ist ein Uberregional tatiger Versicherungsmakler mit Hauptsitz in Dresden.
Wir konzentrieren uns seit Jahren erfolgreich auf die Begleitung unserer Berufskollegen,
Finanzdienstleister, verkammerter Berufe und sind bekannt als ,Spezialist fir Vermdgensschaden-
Haftpflicht- Losungen®.

Wir suchen flr unsere Finanzabteilung einen

Buchhalter (m/w/div.)

Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten:

e Bearbeitung des Mahnwesens und Forderungsmanagement
e Erstellen von Ausgangsrechnungen

e Zahlungsverkehr — Buchungen von Zahlungseingangen

e Prifung und Buchung von Abrechnungen

e Erstellen von Abrechnungen mit Vertragspartnern

e Unterstiitzung beim Jahresabschluss

Ihr Profil:

e Sie verfiigen uber eine abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter oder Steuerfachangestellter

¢ Teamfahigkeit und Leistungsbereitschaft

e schnelle Auffassungsgabe

e Erfahrung im Umgang mit Kunden wiinschenswert

e Hervorragende MS-Office- Kenntnisse,

e Englisch in Wort und Schrift winschenswert

e Selbstandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten, Verlasslichkeit und Loyalitat gehdren ebenso
zu lhren Starken wie Souveranitat, Freundlichkeit und Hoflichkeit. Sie sind erfolgsorientiert und haben

ein gepflegtes AuReres.

Ilhre Perspektive:

e die Mitarbeit in einem mittelstandischen Versicherungsmaklerunternehmen mit flachen Hierarchien
und schnellen Entscheidungen

e die Chance, lhren Arbeitsbereich aktiv mit zu gestalten

e eine Uberaus anspruchsvolle und vielseitige Aufgabe in einem erfolgsorientierten Team

e ein leistungsorientiertes Gehalt

Fir mehr Informationen nutzen Sie bitte unsere Homepage www.rrvim.de.
Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung lhre Gehaltsvorstellung sowie den mdéglichen Eintrittstermin an.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Ansprechpartner: Jenny Seidel « Geschaftsfihrung ¢ Telefon: + 49 351 41388100 « E-Mail: j[s@rrvm.de
Ratzke & Ratzke Versicherungsmakler GmbH ¢ Nirnberger Str. 47 « 01187 Dresden
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